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A beszerzések rendjérol szol6 szabalyzat

A gazdasagi verseny tisztasdganak megdvasa, tovabba valamennyi ajanlattevé szaméra
az egyenld feltételek biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIILL
torvény hatalya ala nem tartoz6 Arubeszerzések, épitési beruhazasok, tovabba
szolgaltatasok megrendelese soran — figyelemmel az Allamhaztartasrél sz6l6 - tobbszor
modositott - 2011. évi CXCV. torvény, valamint az allamhaztartasrol sz6l6 torvény
végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.)
szabélyaira — a nett6 egy milli6 forintot elér6 vagy meghalad6 oOnkorményzati
beszerzések eljarasi szabalyai az alabbiak szerint keriilnek meghatarozasra:

A szabalyzat jogszabélyi és egyéb forrasai

— A mindenkori koltségvetési torvény,

- A kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.),

— Az allamhaztartasrol sz6l6, tébbszér médositott 2011. évi CXCV. sz616 térvény
(a tovabbiakban: Aht.),
Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasartol kiadott 368/2011. (XIL.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.),
Az Onkormanyzat, a Kozos Hivatal, tovabb4 az intézmények Szervezeti és
Mitikédési Szabalyzata, valamint
Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol sz6l6 szabalyzata.

I.
Altalanos rendelkezések

Jelen szabalyzat hatalya 1<1terJed Vésarosmiske Kozség Onkormanyzatéra, illetve az
altala foglalkoztatottalqa és a Gércei Kozos Onkormanyzati Hivatal altal foglalkoztatott
koztisztviselSkre és egyéb munkavéllalokra.

1.
A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvényben megéllapitott
kozbeszerzési értékhatarokat el nem érd, tovabba a kézbeszerzései eljarasi kivételek ala
tartozd6 arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok igénybevétele esetén
meghatarozza azokat az eljardsi szabalyokat, melyeket az Onkorméinyzat (a
tovabbiakban: Ajanlatkérd) koltségvetésének terhére megvalositott beszerzések
lefolytatasa sordn alkalmazni kell.

2,
Alapelvek

A beszerzési eljarasban az Ajanlatkérd koteles biztositani, az Ajanlattevd pedig koteles
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.
Az Ajanlatkérének azonos bandsmodot kell biztositania az ajanlatkérésben résztvevo
Ajanlattev6k szamara.
Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
Osszhangban, a johiszemiiség kovetelményének megfelelSen kell gyakorolni, illetSleg
teljesiteni.

2




3 L]
A szabalyzat hatalya

A szabélyzat targyi hatalya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek az Ajanlatkérd
koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljards megkezdésekor nem éri
el a Kbt. szerinti értékhatarokat.

E Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, akit az
Onkorményzat, mint Ajanlatkérd a beszerzési eljarasaiba bevon, ideértve az eljarasok
tervezését, elGkészitését, lefolytatasat, dokumentalasit, ellenérzését, a dontések

el6készitését és meghozatalat is.

Nem kell beszerzési eljarast lebonyolitani és elézetes ajanlatot sem kell kérni abban az
esetben, ha a beszerzés azonnali lebonyolitasa élet- és vagyonbiztonsag szempontjabol
sziikséges, tehat személyi sériilés vagy anyagi kar elharitasa vagy csokkentése indokolja

a halaszthatatlan intézkedést. Az ilyen indokkal torténé beszerzésr6l a polgarmester
dont.

Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legalabb egy
arajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:

a) jogi szolgaltatas, tanacsadas,

b) foglalkozas-egészségligyi szolgaltatas,

c) konyvvizsgalat,

d) kockizatmenedzselés és tanicsadas

e) informatikai tanacsadas

f) egyéb tanacsadas

g) kizarblagossag fennéllasa esetén,

h) jogszabély szerinti esetekben.

4.
A beszerzések targya

4.1. A beszerzés targya lehet:
a.) drubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatds megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerz3dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ing6
dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatira, hasznosftasira vonatkoz6 jogoknak — vételi
joggal vagy anélkiil térténd — megszerzése az Ajanlatkérd részérél. Az arubeszerzés
magéban foglalja a beéllitast és lizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya az épitési tevékenységgel [Az épitett
koérnyezet alakitisarél és védelmérdl szo6lo, tobbszor médositott 1997. évi LXXVIIL
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torvény 2. § 36. pontjal, valamint annak tervezésével osszefiiggé munka megrendelése a
szabalyzat hatalya ala tartozé szervek részérdl.

c.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhdzdsnak nem mindsiilé — visszterhes
szerz6dés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az
Ajanlatkérd részérdl.

4.2. Ha a szerzddés tobb — egymaéssal sziikségszertien Osszefiiggé — beszerzési targyat
foglal magiban, a meghatirozd érték(i beszerzési térgy szerint kell a szerzddést
mindsiteni.

4.3. A beszerzési eljaras lehet:
a) egyszer(;
b) meghivasos.

Egyszer(i beszerzési eljaras olyan netté 1.000.000 Ft becsiilt értéket el nem érd
beszerzési eljaras, amelyben kevesebb, mint harom ajénlattevé tesz ajanlatot.

A nettd 1.000.000 Ft becsiilt értéket el nem érd beszerzések esetében, elegendd, ha
legalabb egy felkért ajanlattevd tesz ajanlatot. Ebben az esetben a Polgarmester a
Hivatal kozremtikodésével koteles gondoskodni arrdl, hogy a beszerzés az altalanosan
elvarhato kovetelményeknek megfeleléen, valamint a lehetd leggazdasdgosabb médon
torténjék.

A nettd 200.000 Ft alatti Arubeszerzés és szolgaltatas igénybevétele esetén egy arajanlat
tétel sem sziikséges, ezekben az esetekben a szabalyzat alapjan torténik a
kotelezettségvallalast.

4.4. A meghivésos beszerzési eljaras olyan nett6 1.000.001 Ft becsiilt értéket elérd, vagy
azt meghaladb beszerzési eljaras, amelyben legalabb harom ajanlattevét kell felkérni
ajanlattételre. Eredményes ugyanakkor az eljarés, ha legalabb egy érvényes ajanlat
érkezik.

) 5.

Osszeférhetetlenség

5.1. QOsszeférhetetlen és nem vehet 1részt az eljarés elGkészitésében,
lefolytatasaban/végrehajtasdban az Onkormanyzat, mint Ajanlatkér nevében olyan
személy vagy szervezet, amely funkciéinak partatlan és targyilagos gyakorlasdra barmely
okbél, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljardsban részt vev$ gazdasagi

szerepl6vel fennalld méas kozos érdek miatt nem képes.

5.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezéként, alvillalkozoként vagy az alkalmassig igazolasaban részt vevo
személyként/szervezetként az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elGkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kozrem(ikodése az
eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

5.3. Az Ajanlatkérd koteles felhivni az eljards el6készitésébe bevont személy vagy
szervezet figyelmét arra, ha - kiilondsen az 4ltala megszerzett tobblet-informacibkra
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tekintettel - a Dbeszerzési eljardsban torténd részvétele Osszeférhetetlenséget
eredményezne.

5.4. Az 5.2. pont alkalmazasdban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és
nem Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelytSl az ajanlatkér§ az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a beszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a beszerzés
megkezdése id6pontjanak megjelolése nélkiil, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kozolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérs &ltal folytatott elGzetes piaci konzultacioban vett
részt,

c) akitél, illetve amelyt6l az ajanlatkér6 a tamogatasra iranyulé igény (palyazat)
benyGjtasdhoz sziikséges 4arajanlatot kapott, feltéve, hogy aza), b)vagy ac) pont
alkalmazéisa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele a beszerzési eljaras soran az osszes
ajanlattev6 vagy részvételre jelentkezd részére rendelkezésre bocsatott adatok korét

meghaladé informacio6t.

5.5. Az Osszeférhetetlenségrdl az ajanlattevGknek irasban az 2. mellékletben foglalt
nyilatkozat aldirasaval kell nyilatkozniuk.

Az Onkorményzat, mint Ajanlatkérd részér6l minden év koltségvetési rendeletének
elfogadasat kovetGen a beszerzési eljarasok el6készitésében,
lefolytatasdban/végrehajtasaban résztvevs személyeknek vagy szervezeteknek irasban az
3.  mellékletben foglalt nyilatkozat alairasdval kell nyilatkozniuk az
osszeférhetetlenségrdl, tovdbbd Dbéarmely beszerzési eljards soran, ha az
osszeférhetetlenség ténye veliik szemben felmeriil, irasban jelzik a jegyzs felé.

I1.
Az eljaras el6készitése
A beszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara vonatkozoé
szabalyok

A beszerzés elSkészitésén az adott beszerzési eljards megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzését, igy kiilonosen az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és
piacfelmérést, elézetes piaci konzulticiét, a beszerzés becsiilt értékének felmérését, a
beszerzési dokumentumok el§készitését kell érteni.

A beszerzési eljaras el8készitésével, lefolytatasival kapcsolatban keletkezett Osszes iratot
a beszerzési eljaras lezaruldsatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerz8dés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell Srizni.

1.
Helyzet- és piacfelmérés

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal a beszerzési eljarast koteles - a beszerzés targyéra és
becsiilt értékére tekintettel - megfelel§ alapossaggal el6késziteni.
A becsiilt érték meghatarozdsa céljabol kiilon vizsgilatot kell végezni. A vizsgélat
keretében fiiggetlen szakért6kkel, hat6sigokkal, illetve piaci résztvevikkel elézetes piaci
konzultaciékat folytathat azok eredményét kiteles dokumentélni.




A beszerzés targyara vonatkozd becsiilt érték meghatarozasa érdekében a piaci
résztvevktdl, szakértéktdl, hatdsagoktdl az informécidkérés — t6bb szerepld egyidejd,
vagy rovidebb idészakot, 6 honapot nem meghaladé megkeresésével — torténhet:
a) e-mailben, és a megkeresésre e-mailben beérkezd informaciék kinyomtatasaval
és iktataséval,
b) postai kézbesités, vagy személyes kézbesités esetén tértivevénnyel igazolt
atvétellel, a megkeresésre érkezett valasz iktatasaval,
c) telefonon torténd kapcsolatfelvétel esetén az ligyiratban torténd datumozott
feljegyzéssel,
d) személyes megjelenéssel jar6 konzulticib esetében jegyz&konyv készitésével,
e) szakmai kamarak 4ltal ajanlott dijszabasok alapulvételével,
f) korébbi, hasonlé targyra irAnyulé szerz6dések elemzésével.

2.
A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
dltaldban kért vagy kinalt — A4ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, teljes
ellenszolgéltatast kell érteni. Opciondlis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni. A becsiilt érték
meghatarozéaséra a Kbt. 17-20 §-a az irdnyado.

Ha az 6nkorményzat lehet6vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a becsiilt értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

3.
Az értékhatar

Az értékhatar az egyes beszerzések esetében a kozponti koltségvetésrdl sz616 toérvényben
évente meghatarozott kozbeszerzési értékhatirok mértéke alatti 6sszeg.
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A beszerzés megkezdése

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) id6pontjat kell érteni.

I11.
Ajanlatkérd nevében eljaro személyek
Az Onkorméanyzat beszerzései vonatkozasiban az Onkormanyzat, mint Ajénlatkérd
nevében eljar6 személy a Polgérmester.
Az Onkorményzat beszerzései vonatkozdsdban a kozbeszerzési értékhatarig dontd
személyek a kovetkezbk:
» a polgirmester doént nettdé 3.000.000 Ft Osszegig a jegyz6 véleményének
kikérésével,
> nettdé 3.000.000 Ft-ot meghaladé beszerzések tekintetében az elbirdlas a
Képvisel8-testiilet hataskorébe tartozik.




Ha a beszerzés elbiralasa specialis szakértelmet igényel az Ajanlatkér6é nevében eljar6é
személy vagy szervezet szakértSt kérhet fel.

Az Atruhdzott hatiskorben hozott dontésrdl a kovetkezd testiileti tilésen be kell
szamolni.

Az Onkorményzat részérél inditott ajanlatkérés elGkészitése, a beszerzési tevékenység
végzése, valamint végrehajtisa soran a Gércei K6z6s Onkormanyzati Hivatal jar el.

IV.
A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

A versenyeztetés ajanlatkérés tjan valoésul meg kivéve, a Kbt-ben meghatarozott
kivételek kore.

Az oOnkorményzat az épitési beruhazasait, felGjitdsi munkait és szolgéltatas
megrendeléseit elsGsorban a vasarosmiskei 6nkorményzati tulajdonnal is bir6é 100%-ban
onkorményzati tulajdonti, masodsorban t6bbségi Allami vagy véasarosmiskei
onkorményzati részesedés feltételével tOobbségi Onkormanyzati tulajdonnal bird
szervezettel versenyeztetési eljaras nélkiil is elvégeztetheti, de donthet a szabalyzat
szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

Az Ajanlatkérd a netté 1.000.000 Ft alatti becsiilt érték esetén is — egyedi elbiralés
alapjan — donthet a szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

Az Ajanlatkérd a beszerzés megkezdésekor legaldbb harom kiilonb6z$ ajanlattevének
koteles egyidejlileg irasbeli ajanlattételi felhivast kiildeni. Az irasban megkeresett
ajanlattev6knek az ajanlatuk megtételére a felhivas feladasatdl az ajanlattétel napjaig
legalabb 8 naptari napot biztositani kell.

Az ajanlattételi felhivas tartalmét Ggy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az
ajanlattevGk megfelel§ ajanlatot tehessenek és szabéalyszer(ien, hatarid6ben benytjtott
ajanlatok 6sszehasonlithat6k legyenek.

Ajénlatkérd az ajanlati felhivasban az ajanlat részeként benytjtisra elSirt egyes
dokumentumok utblagos csatoldsira, tovdbbd az ajinlat masolati példdnyanak
potlasara, az ajdnlatok bontéasét kovets két munkanapon beliil lehetdséget biztosit.

(1. szamit melléklet ,ajanlattételi felhivas” 8. pont, tovabba 15. b) pont.)

Az ajanlattételi felhivasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:
- az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon és fax szaméat, e-mail cimét, képvisel§
megjelolését,
a beszerzés targyét, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illet6leg mindségi és
teljesitési kovetelményeket,

- aszerz6dés meghatarozasat (pl: tervezési, szolgaltatési szerz&dés),

- aszerz8dés idStartamat vagy a teljesités hataridejét,

- ateljesités helyét,

- az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

- az elbiras alapjat, (a legalacsonyabb ar, a legalacsonyabb koltség, amelyet az
ajanlatkérd Altal meghatarozott koltséghatékonységi modszer alkalmazaséaval
kell kiszamitani, vagy a legjobb ar-érték aranyt megjelenits olyan - kiilénosen
mindségi, kornyezetvédelmi, szocidlis - szempontok, amelyek kozott az ar vagy
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koltség is szerepel.
- az ajanlattételi felhivas targyanak ellenérték megjelolésére iranyuld felhivast,
- referenciak kérését,
- aszamlazas modjat,
- az ajanlat érvényességi idejének megjel6lését,
- azajanlat dijmentességének rogzitését,
- az ajanlat benyGjtasanak modjat,
- az ajanlatkérd kapesolattartdjat,
- az ajanlat benyajtasanak hataridejét,
- az ajanlat benytjtasanak cimét,
- az ajanlat felbontasanak helyét és idejét,
- az ajanlattételi eljaras eredményhirdetés napjat,
- aszerz8déskotés hataridejét.
Az ajanlattételi felhivas mintat az 1. szamt melléklet tartalmazza.

A szabalyzat 1. szama mellékletében az ,ajanlattételi felhivas” tartalmi elemeibdl a 8.
pontban régzitett ,az ajanlathoz csatolandé dokumentumok” példalézé felsorolasabdl az
adott ajanlattételi felhivashoz ténylegesen csatolandé dokumentumok meghatarozasat
az ajanlatkér6 nevében az ajanlati felhivast jovahagyd személy esetenként hatirozza
meg, igazitva az adott beszerzési eljarés jellegéhez, stilyahoz.

Ajanlatkér6 az ajanlati felhivasban elGirhatja az ajanlattevé pénziigyi, gazdasagi és
miiszaki alkalmassagi igazolasat.

A beszerzési eljardsban az ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban meghatéarozott
feltételekhez, az ajanlattevd pedig az ajanlatahoz van kotve.

Az ajanlatkérdnek a beérkezett ajanlatok bont4sardl és elbiralasarol jegyz6konyvet kell
készitenie, amely tartalmazza legalabb:

- az ajanlatkérd megjelolését,

- azligyiratszamot,

- ajegyz6konyv készitésének idejét, targyat,

- az ajanlattevi(k) nevét,

- az ajanlattevi(k) altal kért ellenszolgaltatast,

- az ajanlat(ok) f6bb tartalmi elemeit,

~ az értékelésben részt vevs személy(ek) nevét,

- tovéabba a nyertes ajanlattevé kivalasztasat, illetve megnevezését,

- esetlegesen az érvénytelen ajanlatokat, valamint a kizart ajanlatteviket,

— az ajanlatokra vonatkozo egyéb kiilonleges koriilményeket.
A jegyz6konyv elkészitéséért az ajanlattételi eljaras bonyolitasat végzs ligyintézs felelds.
A jegyz8konyvet a bontéaskor és elbiralaskor jelen 1év8 személyeknek kézjegytiikkel kell
ellatni.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nydjtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hataridg lejarta utan nytjtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevdk egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,




- egyik ajénlattevé sem, vagy az Osszességében legelénydsebb ajanlattevd sem tett — az
ajanlattevd rendelkezésére 4all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfelel6
ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevk ny(jtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljaras okéarél feljegyzést, illetSleg jegyzOkonyvet kell
késziteni, és az ajanlatkérési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbol tAmogatott beszerzés esetén a palyézati felhivasba foglalt
feltételek szerint, ennek hiany4ban mindaddig meg kell ismételni, amig harom érvényes
ajanlat nem érkezik.

Az eredményes beszerzési eljaras esetén ajanlatkérd legkésébb az eredményhirdetés
napjan, vagy napjaig frasban értesit valamennyi ajanlattevét az eljaras eredményérdl,
illetve eredménytelenségérdl.

Az ajanlatkéré a szerzédések kotésére vonatkozé elSirasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasaval kéti meg a szerzédést.

Szabélyzat hatalya ala tartozé szervek kizérélag a nyertes ajanlattevvel kothetnek
szerz6dést, az eredmény frasbeli kihirdetésétsl szamitott 30 naptéri napon belil. A
szerz6dést gy kell megkdtni, hogy a beszerzési eljaras nyertesének az ajanlattételi
kotottsége még fennalljon. )

A szerzddés eldkészitése, tovabba a végrehajtasa a Gércei Kozos Onkorményzati Hivatal

kotelezettsége.

Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerzédés megkotése annak visszalépése miatt
meghitisul, - és az ajanlati felhfvasban ezen kitétel szerepel — akkor a szerz6dést az
Ajanlatkérd a méasodik legjobb nyertes ajanlatot tett ajanlattevvel kotheti meg.

Az ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumentacidkat az ajanlatkérének az
Tratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell meg6rizni, illetve selejtezni.

Ajénlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:
— ajanlatkérd (ajanlattételi felhivas),
~ ajénlat (ok),
- bontési jegyz6konyv,
- megrendeld és/vagy szerz6dés,
- teljesitésigazolas,
- szimla,
- utalas dokumentuma.

V.
A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok
megszervezésével és megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és
hataskorok.

1. A beszerzési tevékenység irdnyitaséért a jegyzd a felels.

Feladata kiilonosen:
— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenysegét,
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azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavar6 koriillményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni,

amely a beszerzések lefolytatdsdnak jogszertiségét és erkolesi tisztasagat
biztositja,

rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a
dolgozdk munkakori leirasaban rogziti, stb.

2. A beszerzési tevékenységgel kapcsolatos teendSk el8készitése és koordinalasa a
beszerzés targya szerint illetékes iigyintézé feladata.

Ezen beliil feladata kiilonosen:

az ajanlattételi felhivas elGkészitése és intézkedés a megkiildésrdl,

az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatérozasa vagy javaslattétel ezek meghatirozasara,

a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozrem(ikoddk, szakértGként
megbizott személyek vagy gazdalkodod szervezetek kivalasztasira javaslattétel,
folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,
rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzédésszer(iségét, a szolgaltatis és
ellenszolgéltatas, aranyat és sszhangjat,

gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok
ellatasardl,

azonnal tajékoztatja a szervezet vezet§jét, ha feladatkorébe tartozd
munkajanak végzése sordn szabélytalansdgot vagy szervezetiink miikodési
kore vonatkozasaban célszer(itlenséget tapasztal és a jogkor gyakorléjanal
intézkedés megtételét kezdeményezi,

a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

3. Az 4llamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol kiadott 368/2011. (XII.31.) Korm.
rendelet 53. § (1) bekezdésére figyelemmel nem sziikséges el8zetes irasbeli
kotelezettség vallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely értéke a 200.000 Ft-ot
nem éri el. :

4. A szerz6dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozé el8irasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

VI.
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok bels§ ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése jegyzd
hataskorébe tartozik.
Az ellendrzés soran kiilonos gondot kell forditani a szabalyszer(iségre, az elbiralas

2 ?” 2 2

szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaréas indul, arrol
a Gércei Kozos Onkorméanyzati Hivatal koteles a képvisel§ testiiletet
haladéktalanul t4jékoztatni.
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VIL
ZARO RENDELKEZESEK

1. Szervezetiink beszerzését végz8 személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd
jogszabalyok és a jelen szabalyzat elSirésait 4ttanulmanyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a téliik elvarhat6 gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. A jelen szabélyzatot Vasarosmiske Onkorményzata t;u/ 2020.(.1..15) szama
hatdrozataval hagyta jova.

Jelen szabdlyzat hatélyba 1ép: 2020. februar 15.

Kelt: Vasisrosmiske, 2020. februar 13.

polgarmester
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10.
11.
12.
13.

14.
15.

15.
16.

1. szama melléklet
Ajanlattételi felhivas

Az ajanlatkérd neve:

Cime:

Telefon/fax szam:

E-mail cime:

Képvisel6:

Beszerzés targya:

Miiszaki leirds, mindségi és teljesitési kovetelmények:

A szerz8dés meghatarozasa:

A szerz6dés idGtartama:

A teljesités helye:

Az ellenszolgéltatas teljesitésének feltételei:

Az ajanlathoz csatolandé dokumentumok:

a) Két db referencia

b) Tevékenységet igazolé dokumentumok, egyszerti masolatban

c) Cég esetén cégbirdsagi végzés, egyéni véllalkozd esetén véllalkozoi
igazolvany, egyszerti masolatban

d) Alairasi cimpéldany, egyszer(i masolatban

¢) Amennyiben az relevancidval bir, a felel@sségbiztositdas meglétérdl
nyilatkozat, a felel@sségbiztositasi szerz6dés mésolata nyertesség esetén
sziikséges, tovabb4, értéke legalabb a beszerzési érték 20 %-nak megfelels
osszeg,

f) Osszeférhetetlenségi nyilatkozat,

g) atlathat6sagi nyilatkozat.

A szhdmlazas modja:

Az ajanlat érvényességi ideje:

Az ajanlattétel benytjtasi hatarideje:

Az ajénlattétel benytjtasanak cime:

Az ajanlattétel benytijtasanak modja:

Kérjiik, a boritén rogziteni: ,Ajanlat a .......ccovvinnennn. hoz

Az ajanlat bontasanak helye és ideje:

Az ajanlattétellel kapcsolatos egyéb informéciok:

a) Az ajanlattétel dijmentes/dijkoteles.

b) Az ajanlatot egy eredeti példanyban kell benytjtani. Az oldalakat (iireseket

nem) sorszamozni és szigno6zni kell.

¢) Az ajanlatkérd kapesolattartdjat, beosztasat, elérhetségét meg kell jeldlni.

A szerz6déskotés hatarideje:

Az eredményhirdetés napja:

T4jékoztatjuk, hogy az Onkorményzat Beszerzési Szabalyzata értelmében:
Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyUjtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hataridd lejarta utn nytjtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajénlati felhivasban foglalt feltételeknek,

- egyik ajanlattevé sem, vagy az Osszességében legel6nyGsebb ajanlattevl sem tett — az
ajanlattevé rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfelelS

ajanlatot,
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- nem a felkért ajanlattevék nytGjtottak be az ajanlatot.
Az eredménytelen beszerzési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbol tamogatott beszerzés esetén a pélyazati felhivasba foglalt
feltételek szerint, ennek hidnyaban mindaddig meg kell ismételni, amig harom érvényes

ajanlat nem érkezik.
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2. szam melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT
(minta ajanlattevének)

......................................................................................................... targyt  beszerzési
eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezGként, alvallalkozoként vagy az
alkalmassag igazolasdban részt vevl személyként/szervezetként nyilatkozom, hogy az
alabbiak tekintetében 6sszeférhetetlenségi kapcesolat velem szemben nem 4ll fenn.

1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre
jelentkez8ként, alvallalkozoként vagy az alkalmassdg igazolasaban részt vevs
személyként/szervezetként az ajanlatkér§ altal az eljardssal vagy annak
el8készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha
kozremtikodése az eljarasban a verseny tisztasdgénak sérelmét eredményezheti.

2. Nem eredményezi a verseny tisztasdganak sérelmét és nem Gsszeférhetetlen az olyan
személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelytdl az ajanlatkérs az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-
, piacfelmérés, illetve a beszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a
beszerzés megkezdése idSpontjanak megjel6lése nélkiil, kizarélag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kozolve kért tajékoztatast,
b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott elézetes piaci konzultaciéban
vett részt,
¢) akitdl, illetve amelytsl az ajanlatkérd a tAmogatasra iranyulé igény (palyazat)
benytjtasahoz sziikséges arajanlatot kapott, feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont
alkalmazasa kapcsan az ajanlatkérd nem kozolt vele a beszerzési eljaras soran az
Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkez$ részére rendelkezésre bocsatott

adatok korét meghalad6 informéaciot.

----------------------------------------------------------------
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3. szama melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT
(minta ajanlatkérének)

................................................................................... oo tATgYQ beszerzési
eljarasban az Ajanlatkérs, Vashossztfalu Kozség Onkormanyzata (9674 Vashosszifalu,
Kossuth utca 64.) nevében eljar6 és az ajanlatkérd 4ltal az eljarassal vagy annak
elokészitésével, lefolytatisaval/végrehajtasaval kapcesolatos tevékenységbe bevont
személy, illetve szervezet képviselSje, nyilatkozom, hogy az aldbbiak tekintetében
osszeférhetetlenségi kapesolat velem szemben nem all fenn.

1. Osszeférhetetlen és nem  vehet részt az  eljarés el6készitésében,
lefolytataséban/végrehajtasaban az Onkorményzat, mint Ajanlatkérd nevében olyan
személy vagy szervezet, amely funkeidinak partatlan és térgyilagos gyakorlasara
béarmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevd

gazdasagi szerepl6vel fennallé mas kézos érdek miatt nem képes.

2. Felhivom az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha -
kiilénésen az altala megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel - a beszerzési
eljarasban torténd részvétele osszeférhetetlenséget eredményezne.

3. Nem eredményezi a verseny tisztasdganak sérelmét és nem Gsszeférhetetlen az olyan
személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelytd] az ajanlatkérd az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-
, piacfelmérés, illetve a beszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a
beszerzés megkezdése idSpontjAnak megjelolése nélkiil, kizérdlag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kozolve kért tajékoztatast,
b) aki, illetve amely az ajanlatkérd ltal folytatott elzetes piaci konzultéci6ban
vett részt,
¢) akitél, illetve amelyt8l az ajanlatkérd a tdmogatasra irdnyuld igény (palyazat)
benytjtasahoz sziikséges arajanlatot kapott, feltéve, hogy az a), b) vagy a c¢) pont
alkalmazésa kapcsén az ajénlatkérd nem kozolt vele a beszerzési eljaras soran az
bsszes ajanlattevl vagy részvételre jelentkezd részére rendelkezésre bocsétott
adatok korét meghaladé informéciét.

Tovabb4 nyilatkozom, hogy Vashossziifalu Kozség Onkorményzatdnak a beszerzések
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrdl szolé —szabélyzatat megismertem és
rendelkezéseit magamra nézve kotelezének ismerem el.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy béarmely beszerzési eljaras soran, ha az
bsszeférhetetlenség ténye felmeriil velem szemben, irasban jelzem a jegyzd felé.

----------------------------------------------------------------
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1. szam fliggelék

A becsiilt érték meghatarozasahoz kiegészits szabalyok a Kbt-bol:

11. § (1) A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért
vagy kindlt - 4ltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott, a 12-18. §-okban foglaltakra tekintettel
megallapitott - legmagasabb §sszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becstilt
érték). A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opciondlis részt tartalmazd ajanlatkérés
esetén az opcionalis rész értékét.
(2) A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szdmitani az ajanlatkér6 altal a részvételre
jelentkezdk, vagy az ajanlattevék részére fizetendd dijat és kifizetést (jutalékot) is, amennyiben
az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegli kifizetést a részvételre jelentkezk, az ajanlattevok részére.
(3) Tilos a becsiilt érték meghatdrozasdnak modszerét e torvény megkertiilése céljaval
megvalasztani.
12. § Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerzédés esetében, amelynek tirgya dolog
hasznalatéra, vagy hasznositasara vonatkoz6 jognak a megszerzése:
a) hatarozott idére, egy évre vagy anndl rovidebb idore kotott szerz6dés esetén a szerzOdés
idétartama alatti ellenszolgaltatds; az egy évnél hosszabb id6re kotott szerz6dés esetén pedig a
szerzbdés idbtartama alatti ellenszolgéltatas, beleértve a becsiilt maradvanyértéket is;
b) hatarozatlan idére kotott szerz6dés esetén, vagy ha a szerzddés megsziinésének idépontja az
eljards meginditdsakor pontosan nem hatdrozhat6 meg, a havi ellenszolgaltatas
negyvennyolcszorosa.
13. § (1) Az 4rubeszerzés vagy a szolgéltatds becsiilt értéke a rendszeresen vagy az
id6szakonként visszatéréen kotott szerzdés esetében:
a) az el6z6 naptari év soran kotott azonos vagy hasonld targyt szerzédés, vagy szerzOdések
szerinti tényleges ellenszolgaltatas, médositva a kovetkezd naptéri év alatt varhaté mennyiségi és
értékbeli valtozassal, vagy
b) az elsé teljesitést kovetd, a kovetkezo tizenkét honap alatti vagy a tizenkét hénapnal hosszabb
idére kotott szerz6dés, vagy szerzédések idGtartama alatti becsiilt ellenszolgéltatés.
(2) A kozbeszerzés becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amely vételi jogot is tartalmaz, a
vételarral egylitt szamitott legmagasabb ellenszolgéltatas.
(3) Ha a szerz6dés arubeszerzést és szolgaltatds megrendelést is magaban foglal, a becsiilt érték
megallapitdsakor az 4rubeszerzés és a szolgiltatds becsiilt értékét egybe kell szamitani.
Ugyszintén be kell szdmitani adott esetben az 4rubeszerzés becsiilt értékébe a beallitds és
tizembe helyezés becsiilt értékét is.
14. § (1) A szolgaltatas becsiilt értéke olyan szerzédés esetében, amely nem tartalmazza a teljes
dijat:
a) hatarozott idére, négy évre vagy anndl rovidebb id6re kotstt szerzodés esetén a szerzddés
idétartama alatti ellenszolgéltatés;
b) hatarozatlan idére kotétt szerzodés vagy négy évnél hosszabb id6re kotott szerzbdés esetén a
havi ellenszolgéltatas negy vennyolcszorosa.
(2) A szolgéltatds becsiilt értékének megallapitdsakor az aldbbi szolgéltatdsok esetében a
kovetkezOket kell figyelembe venni:
a) biztositasi szerz6dés esetében a fizetend6 biztositasi dijat és egyéb ellenszolgaltatasokat;
b) banki és egyéb pénziigyi szolgiltatds esetében a dfjat, a jutalékot, a kamatot és egyéb
ellenszolgéltatasokat;
c) a tervezést is magaban foglal6 szolgaltatas esetében a fizetend dijat vagy jutalékot és egyéb
ellenszolgaltatasokat.
15. § A tervpalyazat becsiilt értékébe be kell szamitani:
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a) a palyazoknak fizetendd dijat vagy jutalékot és egyéb ellenszolgaltatasokat, valamint

b) annak a szolgéltatasnak a becsiilt értékét is, amelynek megrendelésére a tervpalyazati eljarast
kovetden keriil sor, és amelyre a nyertessel vagy - a biralobizottsag ajanldsa alapjan - a nyertesek
(dijazottak) valamelyikével kell szerzédést kotni, kivéve, ha az eljardst megindité felhivasban az
ajanlatkérd (kiir6) kizarja az ilyen szerz6dés megkotését.

16. § (1) Az épitési beruhdzas becsiilt értéke megéllapitasakor a teljes beruhézasért jard
ellenértéket kell figyelembe venni. Annak megitéléséhez, hogy mit kell egy épitési beruhdzasnak
tekinteni, a gazdasagi és egyben miszaki funkci6 egységét kell doéntd szempontként figyelembe
venni.

(2) Az épitési beruhdzas becsiilt értékébe be kell szdmitani a megvaldsitdsdhoz sziikséges, az
ajénlatkérd altal rendelkezésre bocsatott druk és szolgaltatasok becstilt értékét is.

(3) Az épitési beruhazas megval6sitasahoz nem sziikséges drubeszerzés vagy szolgéltatas becsiilt
értékét az épitési beruhazas becsiilt értékébe nem lehet beszdmitani azzal a céllal, hogy ilyen
moédon megkeriiljék e torvény alkalmazésat ezen 4rubeszerzésre vagy szolgdltatas
megrendelésére.

17. § (1) A keret megallapodas becsiilt értéke a megallapodés alapjan az adott idészakban
kétendd szerzédések becsiilt legmagasabb Osszértéke.

(2) A dinamikus beszerzési rendszer alkalmazésa esetén a kdzbeszerzés becsilt értéke a rendszer
alapjan az adott idészakban kétend6 szerzddések becsiilt legmagasabb sszértéke.
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Vasarosmiske Kozség Onkormanyzata beszerzések
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrdl szélo szabalyzataban foglaltakat és a
hozza tartozé dokumentumokat megismertem, betartisat ram nézve kotelezének
ismerem el:

Név ' | Képviselt Datum - Alairas Szigné
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